Zatacznik nr 1
do Uchwaty Rady Nadzorczej Nr 14/RN/2021
z dnia 27.09.2021 r.

Regulamin zlecania dostaw i uslug obcym wykonawcom w PSM ,,Stella” w
Tychach.

PRZEPISY OGOLNE
§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) Spotdzielni — nalezy przyja¢ Pracowniczg Spotdzielni¢ Mieszkaniowa ,,STELLA” z siedzibg
przy ul. Hierowskiego 29 w Tychach,

b) robotach budowlanych — nalezy rozumie¢ wszelkie prace polegajace na budowie, wykonaniu
remontu lub rozbiorki obiektu budowlanego oraz wptywajace na wyglad tego obiektu zgodnie z
Prawem Budowlanym,

c¢) dostawie - nalezy rozumie¢ dostarczanie zamawiajagcemu surowcoOw, produktoéw, sprzetu jak
roOwniez innych rzeczy,

d) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace, ktore nie sg robotami budowlanymi ani
dostawa,

€) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ spotdzielni¢ udzielajaca zlecenia na podstawie
niniejszych zasad,

f) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng przy tej same;j
jakosci robot, dostaw lub ustug oraz innych kryteriow opisanych w ,,materiatach dotyczacych
przedmiotu zaméwienia”.

Spoéltdzielnia wytania kontrahenta w zakresie dostaw, ustug oraz robot budowlanych w

nastepujacej formie:

a) przetarg pisemny (ofertowy) nieograniczony,

b) zapytanie o cene skierowane do wybranych dostawcow, wykonawcow, ustugodawcow,

¢) zamoOwienia z wolnej reki.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
§2

Spoéldzielnia jest zobowigzana wyloni¢ wykonawce (dostawce, ustugodawce) w przetargu pisemnym
nieograniczonym kazdorazowo, gdy przedmiot zamowienia przekroczy warto$§¢ w zleceniu
jednorazowym:

- 100.000zt.(netto) — dla rob6t budowlanych, dostaw,

80.000zt (netto) dla ustug.

§3

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 regulaminu nalezy stosowac nast¢pujace procedury:

L.

Spotdzielnia oglaszajac przetarg na wykonanie robdt budowlanych - inwestycyjnych oraz robot
budowlanych - remontowych wymagajacych pozwolenia na budowe¢ winna posiada¢ kompletng
dokumentacj¢ projektowa.

Dla pozostatych robot budowlanych Spétdzielnia moze oglosi¢ przetarg bez dokumentacji. W
takich przypadkach winien by¢ doktadnie okreslony zakres robot, a takze sposob ich wykonania.

W przetargu moze bra¢ udzial kazdy zainteresowany podmiot gospodarczy, ktérego przedmiot
dzialania mie$ci si¢ w przedmiocie przetargu.



W przetargu nie mogg uczestniczyc¢:

a) podmioty gospodarcze, w odniesieniu, do ktorych wszczeto postepowanie likwidacyjne,
uktadowe lub upadtosciowe,

b) podmioty gospodarcze, ktore nie wywigzuja sie z ptatnosci podatkow i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne.

Zarzad zamieszcza ogloszenie o przetargu w wybranej prasie regionalnej, na swojej stronie
internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Spotdzielni.

Oferent przystepuje do przetargu sktadajac pisemng oferte (w zamknigtej nieprzezroczystej
kopercie, ktora winna by¢ opisana hastem, okreslajacym, jakiego przetargu dotyczy ztozona
oferta).

Ogtloszenie powinno zawierac:

a) przedmiot zamowienia,

b) sposob sporzadzenia oferty wynikajacy z §3 pkt 6.

¢) zadany termin wykonania lub czas trwania umowy przy umowach o §wiadczeniach
powtarzajacych sig.

d) termin zlozenia oferty wraz z kalkulacja cen,

e) zastrzezenie swobodnego wyboru oferenta badz uniewaznienia przetargu w catosci lub czesci
bez podania przyczyny, a takze zmiany lub odwotania ogtoszenia o przetargu lub jego
warunkow,

f) lokal oraz godziny, w ktorych mozna przeglada¢ materiaty dotyczace przedmiotu
zamoOwienia, regulamin przetargu,

g) wysoko$¢ wadium oraz sposéb i termin jego wniesienia,

h) informacje o przepadku wadium, jezeli oferent, ktoérego oferta zostata przyjeta uchyli si¢ od
zawarcia umowy,

1) informacj¢ o zwrocie wadium w przypadku nie wybrania oferty oraz w przypadku wybrania
oferty o jego pozostawieniu jako kaucja gwarancyjna,

j)  koszty materialéw informacyjnych dla wykonawcow,

k) informacje o obowigzku ztozenia dokumentacji powykonawczej (o ile to jest konieczne).

Oferta powinna zawierac:

a) nazwge i siedzibe oferenta oraz date sporzadzenia oferty,

b) Sciste okreslenie przedmiotu oferty,

c) oswiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z regulaminem przetargu i przyjmuje warunki okreslone
w nim bez zastrzezen,

d) okreslenie oferty cenowej lub cen¢ ryczattowa wraz z kosztorysem ofertowym i danymi
wyjsciowymi do kosztorysowania,

e) wyciag lub odpis dokumentéw uprawniajacych do prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem przetargu, dajacych pewno$¢ nalezytego i fachowego wykonania powierzonych
rob6t, migdzy innymi takich jak: wypis z rejestru sagdowego, za§wiadczenie o prowadzeniu
dziatalnos$ci gospodarczej, posiadane uprawnienia,

f) informacj¢ ZUS o regulowaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne za zatrudnionych
pracownikow, nie starsze niz 3 m-ce,

g) zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami.

h) dowod wplacenia wadium,

1) informacje i referencje z ostatnio wykonywanych prac, podobnych do objetych przetargiem,

j) os$wiadczenie, ze nie ogloszono upadtosci firmy, nie wszczeto wobec firmy postgpowania
likwidacyjnego oraz o§wiadczenie, ze firma optaca systematycznie podatki,

k) okreslenie okresu gwarancji.

Przed przystgpieniem do przetargu uczestnicy sktadajg wadium w ustalonej przez Zarzad
wysokosci od 2 do 6% przewidywanej warto$ci przedmiotu przetargu.

Wadium wptacajg uczestnicy przetargu przelewem na konto Spotdzielni w terminie okreslonym
zgodnie z § 3 pkt 7g.



a) Wadium wptacone przez przysztego wykonawce robot budowlanych stanowi kaucje
gwarancyjng zabezpieczajaca prawidlowe wykonanie robodt 1 zostanie zwrdcona wykonawcy
po ich pozytywnym protokolarnym odbiorze robot.

b) Wadium wptacone przez przysztego wykonawce pozostatych ustug o charakterze
niebudowlanym np. (sprzatanie, od$niezanie) zostanie zwrocone w terminie 1 tygodnia od
daty podpisania umowy.

¢) Wadium ztozone przez innych uczestnikéw przetargu zostaje zwrocone, najpdzniej w
terminie 1 tygodnia od daty zatwierdzenia wyboru wykonawcy.

d) Wadium ulega przepadkowi na rzecz organizujacego przetarg w sytuacji, gdy oferent, ktory
wygrat przetarg odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ztozonej przez
siebie ofercie.

e) W przetargu biorg udziat tylko ci oferenci, ktorzy wptacili wadium.

f) Dla waznoS$ci przetargu wystarczy, gdy wptynie jedna oferta, spetniajagca warunki formalne, a
Spotdzielnia w takiej sytuacji moze, ale nie musi udzieli¢ zamoéwienia.

10. Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa.

a) Komisj¢ Przetargowa powotuje Zarzad Spétdzielni,

b) Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej pigciu osob:
- pracownikow Spoétdzielni, w tym minimum 1 osoba z Zarzadu Spoétdzielni,
- przedstawicieli funkcjonujacych Rad Osiedli.

c) Komisja moze pracowac¢ w sktadzie minimum pigciu oséb,

d) Komisja Przetargowa wybiera przewodniczgcego komisji w glosowaniu jawnym,

e) Zarzad Spotdzielni zawiadamia Rade¢ Nadzorczg o przetargu dorgczajac zawiadomienie o
powotaniu Komisji Przetargowe;,

f) Przedstawiciele Rady Nadzorczej majg prawo uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji
Przetargowej jako obserwatorzy.

11. Komisja sprawdza oferty pod wzglgdem formalnym, a nast¢pnie dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty kierujgc si¢ zasadami maksymalnego zabezpieczenia interesu
ekonomicznego Spoétdzielni. Oferty podlegaja ocenie wg nastepujacych kryteriow:

a) wysoko$¢ ceny (cena ryczaltowa lub kosztorysowa) 0 - 6 pkt

b) okres gwarancji (dotyczy tylko robdt budowlanych, dostaw) 0 - 4 pkt

c) termin wykonania zamdwienia, termin platnosci 0- 3 pkt

d) przygotowanie oferenta ze strony technicznej do realizacji zamdwienia, technologia
wykonania robot 0- 4 pkt

e) wiarygodnos$¢ ekonomiczna oferenta (referencje) 0- 3 pkt

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

12. Jezeli z uzasadnionych przyczyn wybdr oferty jest utrudniony lub niemozliwy, Komisja
Przetargowa wnioskuje do Zarzadu o uniewaznienie przetargu. Zarzad podejmuje decyzje o
przyjeciu innej formy wytonienia wykonawcow (w tym ponowny przetarg).

13. Komisja Przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, zawierajgcy uzasadnienie
rozstrzygnigcia, podpisuje go i przekazuje niezwlocznie do Zarzadu w celu zatwierdzenia
wynikéw przetargu na najblizszym posiedzeniu

14. Oferentom nie przystuguje prawo odwotywania si¢ od decyzji Zarzadu Spotdzielni.

Zamawiajacy zawiadamia oferentow o zakonczeniu przetargu i jego wyniku zatwierdzonego na
podstawie protokotu Komisji Przetargowej przez Zarzad Spotdzielni wywieszajac ogloszenie na
tablicy ogloszen w siedzibie Spotdzielni.



ZAPYTANIE O CENE
§4

Zapytanie o cen¢ Zarzad Spoéldzielni kieruje (w formie pisemne;j, faksu lub e-maila) do minimum
trzech, wybranych Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert, w sytuacji, gdy:
a) wystepuje konieczno$¢ wykonania prac specjalistycznych,

b) wystepuje zakres robot:

- 35000 zt (netto) - 100 000 zt (netto) — dla robot budowlanych, dostaw,
- 35000 zt (netto) - 80 000 zt (netto) dla ustug.

c) przetarg nieograniczony nie odbyt si¢ z powodu braku ofert lub przetarg nie zostat
rozstrzygniety.

ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI
§5

Zarzad Spotdzielni moze zleca¢ roboty w formie zamowienia (umowy lub zlecenia) z wolnej reki w

przypadkach:

1. Pilnego wykonania robdt awaryjnych w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi lub
nieprzewidzianych zdarzen losowych stanowigcych zagrozenie utraty badZ zniszczenia mienia
Spotdzielni.

2. Zakresu robot, dostaw i ustug kompleksowo o wartosci do 35 000 zI netto przewidzianej w
zamoOwieniu.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki za zgoda Rady Nadzorczej na dostawy,
ushugi 1 roboty, ktore moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce/dostawce/ustugodawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wnikajacych z odrebnych przepisow.

PRZEPISY KONCOWE
§6

Zamawiajacy zawiera umowe, w celu realizacji zlecenia lub zamoéwienia, na ogolnych zasadach
Kodeksu Cywilnego.

§7
Niniejszy Regulamin zostatl zatwierdzony i przyjety Uchwala Rady Nadzorczej Nr 14/RN/2021
z dnia 27.09.2021 r.

§8

Niniejszy Regulamin obowigzuje z dniem podpisania, a tym samym traci moc ,,Regulamin zlecania
dostaw 1 ustug obcym wykonawcom” z dnia 25.02.2013 (uchwata RN Nr 2/RN/2013).

Sekretarz Przewodniczaca
Rady Nadzorczej Rady Nadzorczej



